
パスワードリセット

１ ID、PW を入力し、システムにログインする。

２ メニューボタンをクリックし、メニュー画面を表示する

３ 管理者画面をクリック
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４ 「マスタ管理」 → 「ユーザ管理」 をクリック

５ 「検索」 をクリック

６ ＰＷのリセット申請をした教員のオレンジ色のメニューボタンをクリックし、更に編

集ボタンをクリック

７ エンピツをクリック
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８ パスワード※を２か所に入力し、下にスクロールし、「登録」をクリック

※新たなパスワードを申請者から聞き取る必要はありません。学校であらかじめ決めたパ

スワード（例えば「１１１１」）でリセットし、申請者に「１１１１」でリセットしたの

で、「１１１１」でログイン後、自分でパスワードを変更するようお伝えください。
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