
受講申込承認

１ ID、PW を入力し、システムにログインする。

２ メニューボタンをクリックし、メニュー画面を表示する

３ 「管理者画面」をクリック
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４ 「研修管理」 → 「進捗管理」 をクリック

５ 下にスクロールし、「受講申請中」をチェックし、検索ボタンをクリック

６ 申請のあった研修をチェックし、「承認」 → 「受講申請個別承認」をクリック
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７ 下段を下にスクロールし、申請者を確認し、「承認」をチェックし、「処理」ボタンを

クリック

８ 以上で承認処理は完了
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